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Codul PS-21.3-02 /PSBU

procesului

Denumirea Achizitiile publice de bunuri, servicii si lucriri

rocesului

Domeniul Achizitii publice

Proprietarul | Sectia asistenta juridica

procesului

Scopul Organizarea procedurilor de achizitii publice

procesului

Etapele 1. Emiterea dispozitiei cu privire la crearea grupului de lucru pentru achizitii publice;

procesului 2. Emiterea dispozitiei cu privire la aprobarea planului anual de achizitii publice;
3. intocmirea §i transmiterea spre publicare anunturilor de intentie;
4. intocmirea documentatiei de atribuire: anuntul de participare, Documentul unic de
achizitii european, documentatia standard pentru realizarea achizitiilor publice de bunuri
$i servicii/lucréri, caietul de sarcini;
5. Plasarea procedurii pe platforma electronicd v .achizitii.md;
6. Examinarea, evaluarea si compararea ofertelor propuse de cétre operatorii economici
in cadrul procedurii pe platforma vwwu .achizitii.md;
7. Emiterea de citre grupul de lucru pentru achizitii a Deciziei referitor la rezultatele
procedurii de achizitie (atribuirea contractului de achizitii publice / anularea procedurii
de atribuire) si transmiterea ei citre Agentia Achizitii Publice;
8. Semnarea contractului de achizitii publice dupi expirarea termenului de contestatie si
transmiterea Dirii de seama de atribuire a contractului de achizitii publice citre Agentia
Achizitii Publice;
9. Transmiterea Anuntului de atribuire a contractului de achizitii publice citre Agentia
Achizitii Publice;

Intriri Ofertele operatorilor economici

Tesiri

Dispozitiile Pretorului de sector, Documentatia de atribuire, Decizia de atribuire a

contractului de achizitii publice, Darea de seama de atribuire a contractului de achizitii
publice, Anuntul de atribuire a contractului de achizitii publice

Schema graficii a procesului

Descrierea narativi a procesului

+




Informatii aditionale

Frecventa
procesului

in corespundere cu planul anul de achizitii de bunuri, servicii si lucrari, aprobat prin
dispozitia Pretorului de sector;

Actori Primari

Grupul de lucru pentru achizitii publice

Actorii
Secundari

1. Agentia achizitii Publice;
2. Operatorii economici ofertanti;

Canalele de
comunicare cu
actorii procesului

Platforma electronicd www.achizitii.md; posta electronica.

Registre utilizate

1. Registrul de stat ala achizitiilor publice MTender
2. Registrul intern de evidenti a contractelor de achizitii publice

Riscuri Incapabilitatea membrilor Grupului de lucru pentru achizitii publice privind conflictul
de interese;

Cadru legal 1. Legeanr. 131 din 03.07.2025 privind achizitiile publice;

aferent 2. Hotérdrea Guvernului nr. 10 din 20.01.2021 pentru aprobarea Regulamentului

procesului

cu privire la activitatea grupului de lucru in domeniul achizitiilor publice;
3. Hotérdrea Guvernului nr. 987 din 10.10.2018 pentru aprobarea
Regulamentului privind achizitia bunurilor si serviciilor prin cererea ofertelor
de preturi;
Hotarérea Guvernului nr. 638 din 26.08.2020 pentru aprobarea
Regulamentului privind achizitiile publice de lucriri;
5. Hotérérea Guvernului nr. 778 din 28.10.2020 pentru aprobarea

Regulamentului cu privire la intocmirea si pastrarea dosarului achizitiei
publice

Hotéarérea Guvernului nr.1419 din 28.12.2016 pentru aprobarea Regulamentului cu
privire la modul de planificare a contractelor de achizitii publice

Procese conexe




Simbol Descrierea narativi a operatiunii Responsabil Denumirea actului
Start proces

1. Elaborarea proiectului de dispozitie cu privire la
crearea grupului de lucru pentru achizitii si transmiterea spre Sef Sectie Proiect
semnare $i inregistrarea lui; de dispozitie

2. Coordonarea proiectului de dispozitie cu secretarul £ Secti
Preturii de sector; Sef Sectie

Pretor

3. Semnarea proiectului de dispozitie de cétre Pretor;

Secretarul Preturii

4. inregistrarea Dispozitiei in Registrul de evidenta a ) .
dispozitiilor emise de citre Pretor; Sef Sectie Dispozitie
5. Publicarea pe site-ul Preturii a dispozitivului Sef Sectiei
Dispozitiei ,, Cu privire la crearea grupului de lucru pentru administratie
achizitii”; publica
6. Elaborarea proiectului de dispozitie cu privire la
aprobarea planului anual de achizifii de bunuri, servicii si Sef Sectie Proiect

lucrari al Preturii sectorului Buiucani;

de dispozitie
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8. Coordonarea proiectului de dispozitie cu Secretarul
Preturii sector/Vicepretor de sector. Sef serviciului contabil;

Sef Sectie

9. Semnarea proiectului de dispozitie de citre Pretor;

Pretor

10. finregistrarea Dispozitiei in Registrul de evidenta a

Secretarul Preturii

. fpe : ) Dispozitie
dispozitiilor emise de catre Pretor; Sef Sectie t
11. Publicarea pe site-ul Preturii a dispozitivului £ Sectiei
Dispozitiei ,, Cu privire la aprobarea planului anual de Wo _Secqiel
achizitii de bunuri, servicii §i lucréri ale Preturii sectorului a ﬁ“.ﬂ_mmw;_o

Buiucani;

12.  Seful sectiei/serviciului prezintd Grupului de lucru
bunurile/serviciile si lucrarile necesare pentru realizarea
obiectivelor propuse cu indicarea sumelor estimate indicate in

Planul anual de achizitii publice;

Sef Sectie/serviciu
Grupul de lucru

Licitatie deschisa

13. Pagina urméatoare




14. Elaborarea proiectelor documentatiei de atribuire:
anuntul de participare, Documentul unic de achizitii european,
documentatia standard pentru realizarea achizitiilor publice de
bunuri si servicii/lucrdri, caietul de sarcini (pentru lucrari);

Grupul de lucru pentru
achizitii

Proiecte ale documentatiei de
atribuire: anuntul de
participare, Documentul unic
de achizitii european,
documentatia standard pentru
realizarea achizitiilor publice
de bunuri si servicii/lucrari
caietul de sarcini (pentru
lucréri)

15. Coordonarea proiectelor documentatiei de atribuire,
Documentul unic de achizitii european, documentatia standard
pentru realizarea achizitiilor publice de bunuri si
servicii/lucrdri, caietul de sarcini (pentru lucriri) cu secretarul
Preturii de sector/Vicepretor de sector;

Grupul de lucru pentru
achizitii

Secretarul Grupului de
lucru

16. Transmiterea pentru semnare citre Conducétorul
Grupului de lucru pentru achizifii a proiectelor documentatiei
de atribuire: anunful de participare, Documentul unic de
achizitii european, documentatia standard pentru realizarea
achizitiilor publice de bunuri si servicii/lucréri, caietul de
sarcini (pentru lucrdri) si alte acte necesare.

Secretarul Grupului de
lucru

17. Semnarea de citre Conducatorul Grupului de lucru
pentru achizitii a proiectelor documentatiei de atribuire:
anuntul de participare, Documentul unic de achizitii european,
documentatia standard pentru realizarea achizitiilor publice de
bunuri si servicii/lucriri, caietul de sarcini (pentru lucrdri) si

alte acte necesare.

Conduciétorul Grupul
de lucru pentru
achizitii

Documentatiei de atribuire:
anuntul de participare,
Documentul unic de achizitii
european, documentatia
standard pentru realizarea
achizitiilor publice de bunuri
si servicii/lucréri, caietul de
sarcini (pentru lucrari)
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19. Transmiterea pentru aplicarea stampilei entitéfii catre
secretarul Preturii de sector a documentatiei de atribuire:
anuntul de participare, Documentul unic de achizitii european,

Secretarul Grupului de

documentatia standard pentru realizarea achizitiilor publice de lucru
bunuri si servicii/lucrari, caietul de sarcini (pentru lucrdri) si
alte acte necesare.
20. Aplicarea stampilei entitafii citre secretarul Preturii de
sector a documentatiei de atribuire: anunful de participare,
Secretarul

Documentul unic de achizitii european, documentatia standard
pentru realizarea achizitiilor publice de bunuri si
servicii/lucrdri, caietul de sarcini (pentru lucréri) si alte acte
necesare.

Preturii de sector

21. Scanarea documentatiei de atribuire anunful de
participare, Documentul unic de achizitii european,
documentatia standard pentru realizarea achizitiilor publice de
bunuri si servicii/lucrdri, caietul de sarcini (pentru lucréri) i
alte acte necesare.

Secretarul Grupului de
lucru  pentru achizitii

22. Transmiterea pentru aplicarea semndturii electronice
catre Conducétorul Grupului de lucru pentru achizitii pe
Documentatia de atribuire

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

23. Semnarea Documentatia de atribuire cu semnatura
electronici de citre Conducitorul Grupului de lucru pentru
achizitii

Conducitorul Grupului
de lucru pentru
achizitii
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25. Crearea pe platforma de achizitii publice electronice
www.achizitii.md a liniei de Buget, Planului de achizitii si
Anuntului de participare, cu atasare/incarcare, ulterioard, a
documentatiei de atribuire.

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

Linia de Buget, Plan de
achizitii si Anunt de
participare pe platforma de
achizitii

26. Transmiterea rispunsurilor la intrebdrile parvenite de

e oA

la operatorii economici pe platforma de achizitii in perioada
clarificarilor.

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

27. Imprimarea ofertelor si documentelor anexate la oferte

propuse de operatorii economici in cadrul procedurii, dupa
finalizarea licitatiei electronice.

Secretarul Grupului de
lucru pentru

P s

achizitii

Oferte si documente anexate
la oferte

28. Pregitirea declaratiilor de confidentialitate si
impartialitate pentru membrii Grupul de lucru  pentru
achizitii

Secretarul Grupului de
lucru  pentru achizitii

Declaratii de
confidentialitate si
impartialitate

29. Convocarea sedintei de lucru al Grupului de lucru

Conducitorul Grupului

pentru achizitii privind examinarea, evaluarea si compararea de lucru pentru
ofertelor propuse de citre operatorii economici achizitii
30. Intrunirea in sedinta de lucru al Grupului de lucru
Membrii

pentru achizitii privind examinarea, evaluarea si compararea
ofertelor propuse de cétre operatorii economici in cadrul

procedurii

Grupului de lucru
pentru achizitii

31. Semnarea de citre Grupului de lucru a declaratiilor de
confidentialitate si impartialitate

Membrii
Grupului de lucru
pentru achizitii
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33. Luarea deciziei privind desemnarea operatorului
economic castigator, sau, dupd caz, anulare a procedurii de

s A

atribuire de citre membrii Grupului de lucru pentru achizitii in
cadrul Sedintei

Membrii
Grupului de lucru
pentru achizitii

34. Elaborarea proiectului de Decizie referitor la rezultatul
procedurii de achizitie de atribuire a contractului de achizitii
publice/ de anularea a procedurii de atribuire, dupa
examinarea, evaluarea si compararea ofertelor depuse in
cadrul procedurii de atribuire de cétre membrii Grupului de

lucru.

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

Proiectul de Decizie referitor
la rezultatul procedurii de
achizitie de atribuire a
contractului de achizitii
publice/ de anulare a
procedurii de atribuire

35. Verificarea si semnarea de cétre membrii Grupului de
lucru pentru achizitii a Decizie referitor la rezultatul
procedurii de achizitie de atribuire a contractului de achizitii
publice/ de anulare a procedurii de atribuire, dupid examinarea,
evaluarea ti compararea ofertelor depuse in cadrul procedurii
de atribuire.

Membrii
Grupului de lucru
pentru achizitii

Decizie referitor la rezultatul
procedurii de achizitie de
atribuire a contractului de

achizitii publice/ de anulare

a procedurii de atribuire

36. Scanarea si transmiterea Deciziei de atribuire a
contractului de achizifii publice/ de anulare a procedurii de
atribuire citre Agentia de Achizitii Publice

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

37. Pregitirea scrisorii de instiintare a operatorilor
economici participanti la procedura de achizitie referitor la

rezultatul final

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

Scrisoare
de instiintare

38. Transmiterea pentru semnare a scrisorii de instiintare a
operatorilor economici participanti la procedura de achizitie
referitor la rezultatul final

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii
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40. Transmiterea scrisorii de instiintare a operatorilor
economici participanti la procedura de achizitie referitor la

rezultatul final

Conducitorul Grupului
de lucru pentru
achizitii

41. Scanarea scrisorii de instiintare a operatorilor
economici participanti

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

42. Expedierea pe posta electronicd a scrisorii de
instiintare a operatorilor economici participanti

Secretarul Grupului de
lucru pentru

achizitii

43. Intocmirea proiectului contractului de achizitie, dupa
expirarea termenului de depunere a contestatiei

Membrul
Grupuluide lucru
pentru achizitii-
Serviciul asistentd
juridica

Proiectul contractului de
achizitie

44, Coordonarea proiectului contractului de achizitie cu
secretarul Preturii de sector/Vicepretor de sector, Sef serviciul

contabil

Membrul
Grupuluide lucru
pentru achizitii-
Serviciul asistentd
juridica

45. Expedierea pe posta electronicd a proiectului
contractului de achizitie citre operatorul economic desemnat

castigitor

Membrul ,
Grupului de lucru
pentru achizitii-
Serviciul asistenta
juridica

46. Pagina urmatoare
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47. Invitarea operatorului economic desemnat castigator la
Pretura de sector pentru semnarea contractului/semnarea
electronica a contractului

Membrul
Grupului de lucru
pentru achizitii-
Serviciul asistenta

juridica
Membrul
48. Transmiterea citre Conducatorul Grupului de lucru a Grupului de lucru
contractului de achizitie pentru semnarea de citre Partile pentru achizitii-
contractului/semnarea electronicd a contractului Serviciul asistenta
juridica

49. Semnarea contractului de achizitie de cétre Partile

Conducitorul autoritatii
contractante si

contractului de achizitie: conducétorul autoritatii contractante conducitorul Contractul de achizitie
si Conducitorul operatorului economic- operatorului economic semnat de cétre parti
Furnizor/Prestator/Antreprenor Furnizor/ Prestator/
Antreprenor

50. Transmiterea contractului citre operatorul Sistemului Jmms_.”a:_ OEWM“““._”_o
Informational “Trezoreria,, intru inregistrarea si verificarea achiziii- Contract
contractului Serviciul asistenta

juridicd

51. Serviciul contabilitate verificd contractul in Sistemului

Informational “Trezoreria,, $i expediazi la trezorerie spre Serviciu contabilitate Contract

inregistrare

52. Inregistrarea contractului la Trezorerie

Serviciu contabilitate

53. Pagina urmétoare

12



Secretarul grupului de

54. Informarea operatorului economic, prin mijloace
lucru

electronice despre inregistrarea contractului la Trezorerie

Proiectul Dirii de seama de
atribuire a contractului de
achizitii publice/ de anulare a

Secretarul Grupului de

55. Perfectarea proiectului Darii de seami de atribuire a
lucru pentru

contractului de achizitii publice/ de anulare a procedurii de

atribuire

achizitii

procedurii de atribuire

56. Coordonarea proiectului Darii de seama de atribuire a
contractului de achizitii publice/ de anulare a procedurii de

atribuire

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizifii

57. Transmiterea pentru semnare citre Conducétorul
Grupului de lucru a Dérii de seamd de atribuire a contractului
de achizitii publice/ de anulare a procedurii de atribuire

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

58. Semnarea de citre Conducitorul Grupului de lucru a
Darii de seama de atribuire a contractului de achizitii publice/
de anulare a procedurii de atribuire.

Conducitorul grupului
de lucru pentru achizitii

Darea de seamd de atribuire a

contractului de achizitie

publicd/de anulare a procedurii

de atribuire

59. Transmiterea pentru aplicarea stampilei a Dérii de
seamad de atribuire a contractului de achizitii publice/ de
anulare a procedurii de atribuire catre secretarul Preturii de

sector

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

60. 52.Aplicarea stampilei pe Darea de seama de atribuire
a contractului de achizitii publice/ de anulare a procedurii de
atribuire de citre secretarul Preturii de sector

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

61. 53.Scanarea Dirii de seama de atribuire a contractului
de achizitii publice/ de anulare a procedurii de atribuire

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

62. Pagina urméatoare
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63. Transmiterea Dirii de seami de atribuire a contractului
de achizitii publice/ de anulare a procedurii de atribuire citre
Agentia de Achizitii Publice

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

64. Perfectarea proiectului Anuntului de atribuire a
contractului de achizitii publice

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

Proiectul Anuntului de
atribuire a contractului de
achizitii publice

65. Coordonarea proiectului Anuntului de atribuire a
contractului de achizitii publice cu secretarul Preturii de sector

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

66. Transmiterea pentru semnarea Anuntului de atribuire a
contractului de achizitii publice citre Conducitorul Grupului

de lucru

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

67. Semnarea Anuntului de atribuire a contractului de
achizitii publice citre Conducétorul Grupului de lucru

Conducitorul grupului
de lucru pentru achizitii

Anuntul de atribuire a
contractului de achizitii
publice

68. Transmiterea pentru aplicarea stampilei entitatii pe
Anuntul de atribuire a contractului de achizitii publice citre
secretarul Preturii de sector

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

69. 60. Scanarea Anuntului de atribuire a contractului de

achizitii publice

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

70. Pagina urmatoare
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71. Transmiterea Anuntului de atribuire a contractului de
achizitii publice citre Agentia de Achizitii Publice

Secretarul Grupului de
lucru pentru
achizitii

72. Achizitiilor publice de valoare mici

73. Sef sectiei identifica operatorii economici ce dispun de
servicii/bunuri si lucrédri necesare intru realizarea planului de

actiuni aprobat de pretor

Sef sectiei

oferte

74. Sef sectiei compara ofertele propuse de operatorii
economici identificdnd oferta cea mai eficientd din punct de
vedere a pretului si a calitatii

Sef sectiei

oferte

75. Sef sectiei identifica oferta cea mai avatajoasa fiind
inaintatd pretorului ingtru aprobarea ofertei

Sef sectiei

oferte

76. Pretorul aproba sau respinge oferta propusa de Sef
sectiei/serviciu, cu inaintarea ofertei citre persoana
responsabila de intocmirea proiectului de contract

Pretor

oferta

77. Specialistul principal Sectia asistenta juridicad/sef
sectiei/serviciu perfecteaza proiectul contractului de achizitiei
publicd de valoare micd conform ofertei aprobate de pretor

Specialist principal
Sectia asistenta
juridic#d/sef sectie

Contract de achizitii publice

78. Pagina urmitoare
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79. Cordonarea contractului cu serviciul contabilitate

Serviciu contabilitate

80. Atribuirea de catre specialistul principal sectia
asistentd juridicd a numarului de ordine a contractului

Sectia asistenta juridica

81. Prezentarea spre semnare a contractului citre Pretor Pretor Contract
82. Transmiterea spre semnare electronicd/olografica a Sectin udistentl furdica
contractului cétre operatorul economic Ha.asisten(a juridic Corteact
83. Semnarea contractului de ambele parti Sectia asistenta juridica Contract
84. Transmiterea contractului cétre operatorul Sistemului
Sectia asistenta juridica Contract

Informational ,,Trezoreria” intru inregistrarea si verificarea
contractului

85. Serviciul contabilitate verifica in Sistemul
Informational , Trezoreria” si expediazi la trezorerie spre

inregistrare

Serviciul contabilitate

86. Inregistrarea contractului la Trezorerie

87. Pagina urmétoare
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88. Informarea operatorului economic despre inregistrarea
contractului la Trezorerie

Sectia asistentd juridica

89. Solicitarea prestirii serviciului/livrarii
bunului/executarea lucrarilor conform contractului

Sectia asistentd juridica

Sfarsit proces
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